La paroisse saint Louis d’Antin et
I’Espace Georges BERNANOS recrutent

SAINT-LOUIS des bénévoles
D'ANTIN

>

Service : Services généraux Fiche n°4

Responsable : P. Antoine DEVIENNE

Date de début de service : février 2023

Durée du service : 3 ans renouvelables

Fin de service ou date de renouvélement : Décembre 2026

Fréquence du service : 1 a 2 jours par semaine en présentiel

Horaires : heures de bureau selon convenance

Contraintes de disponibilité (semaine, week-end, Eté,....) : Exceptionnellement pour certains rendez-vous
Description du poste :

Vous interviendrez en lien avec les intendants, les sacristains et les régisseurs. Votre mission est d’assurer
I'accueil et le suivi des intervenants extérieurs, la tenue des dossiers fournisseurs. Vous serez en
particulier en charge de la vérification des contrats courants et de leur pertinence.

Ce poste porte aussi sur le suivi ou I'exécution des petits travaux au presbytere et la gestion des locaux
d’habitation de la paroisse (entretien/ parking).

Profils recherchés :
Sens pratique tres développé et rigueur dans la tenue des dossiers. Bricolage.

Autonomie, organisation, rigueur, réactivité, efficacité, qualités relationnelles et esprit d’équipe,
adaptabilité, discrétion et confidentialité.

Contact : P. Antoine DEVIENNE — contact@saintlouisantin.fr /
0143123050
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